
 

 

How-To Raumbuchung 
Bei Fragen wendet euch bitte per E-Mail an eigenini@asta.rwth-aachen.de 
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1 |How-To Raumbuchung 

Um euch bei der Raumbuchung zu unterstützen, haben wir ein paar Informationen zusammengestellt. Die Angebote 
der RWTH können leider nur von akkreditierten Eigeninitiativen genutzt werden. Die dritte Option steht allerdings 
allen zur Verfügung. 

Raumbuchung Raumvergabe der RWTH  

Schritt 1: Raumauswahl  

Ihr sucht euch hier einen Raum, der zu eurer 

Gruppengröße passt und an gewünschtem Termin 

noch frei ist. Unter den „Hörsaal-informationen“ könnt 

ihr nachlesen, wie der Raum bestuhlt ist und ob ein 

Beamer oder ähnliches vorhanden ist. In der 

„Wochenübersicht“ könnt ihr die Verfügbarkeit 

einsehen.  

Schritt 2: Anfrage bei der zentralen Raumvergabe 

Telefonisch oder per Mail könnt ihr den Raum bei der 

zentralen Raumvergabe der RWTH reservieren.  

Für die konkrete Buchung sendet einen 

‚Raumvergabeantrag‘ (PDF am Ende dieser Seite) 

mindestens 2 Wochen vor geplanter Veranstaltung an 

raumvergabe@zhv.rwth-aachen.de. Erst nach 

eingehender Bestätigung durch die zentrale 

Raumvergabe ist die Buchung final getätigt und der 

Raum für euch geblockt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Raumbuchung Humboldthaus  

Es können auch Räume im Humboldthaus gebucht 

werden. Es muss sich dabei allerdings um eine 

interkulturelle Veranstaltung handeln. Gebucht 

werden kann das Humboldthaus von Montag bis 

Freitag, von 08:00 – 24:00 Uhr, und wochenends nach 

Absprache.  

Schritt 1: Raumauswahl- und anfrage  

Fragt die Verfügbarkeit der Räume des 

Humboldthauses bei Tamara Weber im Humboldthaus 

telefonisch, per Mail oder persönlich an 

(saskia.wennmacher@zhv.rwth-aachen.de). Weitere 

Informationen erhaltet ihr auf der Website des 

Humboldthauses.  

Schritt 2: Raumvergabeantrag  

Wenn der gewünschte Raum zur gewünschten Zeit frei 

ist, dann schick den Raumvergabeantrag (findet ihr 

hier) ebenfalls an saskia.wennmacher@zhv.rwth-

aachen.de. 

AWO Begegnungszentren 

Der Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Aachen-Stadt e.V. 

betreibt mehrere Begegnungszentren in 

verschiedenen Teilen der Stadt. Sie dienen als 

Knotenpunkte des Engagements und bieten viele 

Möglichkeiten der Unterstützung und Vernetzung. 

Studentischen Initiativen, auch nicht akkreditierte, 

können dort Räumlichkeiten anfragen.  

Hier findet ihr die Übersicht der Standorte. Auf den 

jeweils verlinkten Detailseiten sind die aktuellen 

Kontaktpersonen hinterlegt. Schreibt ihnen am besten 

eine Mail oder ruft kurzum einfach an. 

https://online.rwth-aachen.de/RWTHonline/ee/ui/ca2/app/desktop/#/pl/ui/$ctx/wbRes.wbRessourcenSicht?$ctx=design=ca2;header=max;lang=de&pOrgNr=1
https://www.rwth-aachen.de/cms/root/Die-RWTH/Kontakt-Anreise/~epf/Raumverwaltung/
mailto:raumvergabe@zhv.rwth-aachen.de
mailto:saskia.wennmachern@zhv.rwth-aachen.de
https://www.rwth-aachen.de/cms/root/Die-RWTH/Einrichtungen/Verwaltung/Dezernate/Internationale-Hochschulbeziehungen/Abteilung-2-2-Betreuung/~cfud/Internationale-Treffpunkte/lidx/1/
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